1

MELAKSANAKAN KEGIATAN
PEMERINTAHAN KELURAHAN.

MELAKSANAKAN
PEMBERDAYAAN MASYARAKAT.

MELAKSANAKAN PELAYANAN
MASYARAKAT.

4

MELAKSANAKAN
PEMELIHARAAN KETENTRAMAN
DAN KETERTIBAN UMUM.

5

MELAKSANAKAN
PEMELIHARAAN PRASARANA
DAN FASILITAS PELAYANAN

UMUM.

6

MELAKSANAKAN TUGAS LAIN
YANG DIBERIKAN OLEH CAMAT
SESUAI DENGAN KETENTUAN
PERATURAN PERUNDANGAN-
UNDANGAN.




 KELURAHAN DADI +

1

MERENCANAKAN MENYUSUN DAN
MELAKSANAKAN RENCANA PROGRAM
DAN KEGIATAN KESEKRETARIATAN.

2

MERUMUSKAN KEBIJAKAN TEKNIS
PELAKSANAAN KEGIATAN
KESEKRETARIATAN.

3

MELAKSANAKAN KOORDINASI DENGAN
UNIT KERJA TERKAIT TERHADAP
KEGIATAN KESEKRETARIATAN.

4

MENYIAPKAN BAHAN PENYUSUNAN
DOKUMEN SISTEM AKUNTABILITAS
KINERJA INSTANSI PEMERINTAH.

5

MELAKSANAKAN SUVERVISI, MONITORING
DAN EVALUASI PELAKSANAAN KEGIATAN
SEKSI -SEKSI KELURAHAN.

6

MELAKSANAKAN PENGELOLAAN
DATA DAN DOKUMENTASI
PELAKSANAAN PROGRAM DAN
KEGIATAN KELURAHAN.

7

MENGHIMPUN LAPORAN
PELAKSANAAN PROGRAM
DAN KEGIATAN KELURAHAN.

8
MELAKSANAKAN
KETATAUSAHAAN

,KETATALAKSANAAN DAN
KEARSIPAN.

9

MENGELOLA URUSAN URUSAN
KEHUMASAN ,KEPUSTAKAAN ,SERTA
LAYANAN INFORMASI DAN
PENGADUAN MASYARAKAT.

10
MELAKSANAKAN ADMINISTRASI

DAN PEMBINAAN KEPEGAWAIAN.

1

MENGELOLA ANGGARAN DANA
SETDAERAH SESUAI LINGKUP TUGASNYA
BERDASARKAN KETENTUAN.

12 ’,

MENGELOLA URUSAN RUMAH
TANGGA DAN KELENGKAPAN.

13

MEMFASILITASI PENYUSUNAN DAN
PELAKSANAAN STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR STANDAR PELAYANAN
MINIMAL (SPM),STANDAR PELAYANAN
PUBLIK . MAKLUMAT PELAYANAN DAN
SURVEY KEPUASAN MASYARAKAT (SKM).

14

MENGKOORDINASIKAN PENGELOLAAN
DATA DAN PENGEMBANGAN SISTEM
TEKHNOLOGI INFORMASI/APLIKASI.

15

MELAKSANAKAN EVALUASI DAN
PELAPORAN PELAKSANAAN
TUGAS DAN FUNGSI.

16
MELAKSANAKAN SISTEM
PENGENDALIAN INTERN

PEMERINTAHAN.

17

MELAKSANAKAN TUGAS LAIN YANG
DIBERIKAN OLEH CAMAT SESUAI
DENGAN KETENTUAN PERATURAN
PERUNDANGAN-UNDANGAN.




1

MERENCANAKAN MENYUSUN DAN
MELAKSANAKAN PROGRAM DAN

KEGIATAN SESUAI LINGKUP TUGASNYA.

2

MERUMUSKAN KEBIJAKAN TEKNIS
PELAKSANAAN KEGIATAN SESUAI
BIDANG TUGASNYA.

3

MENGUMPULKAN, MENGOLAH, MENYAJIKAN,
PENGEMBANGAN DAN PEMANFAATKAN DATA
DAN INFORMASI BIDANG PEMERINTAHAN,
KETENTRAMAN DAN KETERTIBAN DI WILAYAH
KELURAHAN.

4

MELAKSANAKAN KOORDINASI DENGAN UNIT
KERJA TERKAIT TERHADAP KEGIATAN
PENYELENGGARAAN PEMERINTAHAN,

KETENTRAMAN DAN KETERTIBAN DI WILAYAH
KELURAHAN.

5

MELAKSANKAN KOORDINASI DENGAN PEMUKA
AGAMA YANG BERADA DIWILAYAH KERJA
KELURAHAN UNTUK MEWUJUDKAN
KETENTRAMAN DAN KETERTIBAN.

6

MELAKSANAKAN KOORDINASI DENGAN

UNIT KERJA TERKAIT YANG TUGAS DAN

FUNGSINYA DIBIDANG PENERAPAN DAN

PENEGAKAN PERATURAN PERUNDANG
UNDANGAN.

7

MELAKSANAKAN ADMINISTRASI
PERTANAHAN, KEPENDUDUKAN DAN
PENCATATAN SIPIL SERTA ADMINISTRASI

LAINNYA SESUAI LINGKUP TUGASNYA.

8

MEMFASILITASI PELAKSANAAN PEMILIHAN,
PENGANGKATAN DAN PEMBERHENTIAN
KETUA RUKUNTETANGGA (RT) SERTA
MEMBANTU PENYELESAIAN PROSES

ADMINISTRASINYA.

9

MELAKSANAKAN TANGGAP BENCANA

DI LINGKUP KELURAHAN.

TUPOKSI SEKSI EMERINTAHAN,
KETENTRAMAN DAN KETERTIBAN
KELURAHAN DADI MULYA

10

MEMFASILITASI
PENYELENGGARAAN PEMILIHAN
UMUM (PEMILU).

1

MELAKSANAKAN SISTEM
PENGENDALIAN INTERN
PEMERINTAHAN.

12

MELAKSANAKAN EVALUASI DAN
PELAPORAN PELAKSANAAN TUGAS
DAN FUNGSI.

13

MELAKSANAKAN TUGAS LAIN YANG
DIBERIKAN OLEH CAMAT SESUAI DENGAN
KETENTUAN PERATURAN PERUNDANGAN-

UNDANGAN.
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1

MERENCANAKAN, MENYUSUN DAN
MELAKSANAKAN PROGRAM DAN KEGIATAN
SESUAI LINGKUP TUGASNYA.

2

MERUMUSKAN KEBIJAKAN TEKNIS
PELAKSANAAN KEGIATAN SESUAI
BIDANG TUGASNYA.

3
MENGUMPULKAN, MENGOLAH,
MENYAJIKAN, MENGEMBANGKAN DAN
MEMANFAATKAN DATA INFORMASI BIDANG
KESEJAHTERAAN DAN PEMBERDAYAAN
MASYARAKAT.

4

MELAKSANAKAN KOORDINASI, PEMBINAAN,
PENGAWASAN DAN PENGENDALIAN TERHADAP
BERBAGAI KEGIATAN BIDANG
KESEJAHTERAAN DAN PEMBERDAYAAN
MASYARAKAT DIWILAYAH KELURAHAN.

5

MELAKSANAKAN KOORDINASI DENGAN UNIT
KERJA TERKAIT TERHADAP PELAKSANAAN
BERBAGAI KEGIATAN BIDANG KESEJAHTERAAN
DAN PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DI WILAYAH
KELURAHAN.

6

MELAKSANAKAN PELAYANAN
ADMINISTRASI BIDANG
KESEJAHTERAAN DAN PEMBERDAYAAN
MASYARAKAT SESUAI DENGAN
LINGKUP TUGASNYA.

7

MEMFASILITASI PELAKSANAAN KEGIATAN
KEAGAMAAN,PENDIDIKAN,KESEHATAN,SOSIAL
KETENAGAKERJAAN SERTA PEMBERDAYAAN
MASYARAKAT,PEREMPUAN DAN ANAK
DIWILAYAH KELURAHAN

8

MELAKSANAKAN KOORDINASI DENGAN
PKK,LPM,PSM, KARANG TARUNA DAN
LEMBAGA TERKAIT LAINNYA BIDANG

KESEJAHTERAAN DAN PEMBERDAYAAN

MASYARAKAT YANG BERADA DIWILAYAH

KELURAHAN.

PEMBERDAYAAN MASYARAKAT
KELURAHAN DADI MULYA

9

MELAKSANAKAN PEMBINAAN TERHADAP
ORGANISASI KEPEMUDAAN ,0LAHRAGA,
KESENIAN DAN ORGANISASI
MASYARAKAT.

10

MELAKSANAKAN BIMBINGAN DAN
PENYULUHAN KEPADA MASYARAKAT
DALAM RANGKA PARTISIPASI
PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DAN
KESEJAHTERAAN RAKYAT.

11

MELAKSANAKAN SISTEM
PENGENDALIAN INTERN
PEMERINTAHAN.

12

MELAKSANAKAN EVALUASI DAN
PELAPORAN PELAKSANAAN TUGAS DAN
FUNGSI DAN MELAKSANAKAN TUGAS LAIN
YANG DIBERIKAN OLEH ATASAN SESUAI
DENGAN KETENTUAN PERATURAN
PERUNDANG-UNDANGAN.




1

MERENCANAKAN, MENYUSUNAN DAN
MELAKSANAKAN PROGRAM DAN KEGIATAN
SESUAI LINGKUP TUGASNYA.

2

MERUMUSKAN KEBIJAKAN TEKNIS
PELAKSANAAN KEGIATAN SESUAI
BIDANG TUGASNYA.

3

PENGUMPULAN, MENGOLAH, MENYAJIKAN,
MENGEMBANGKAN DAN MEMANFAATKAN
DATA DAN INFORMASI BIDANG

JALAN DAN JEMBATAN.

4

MENGELOLA DATA LINGKUNGAN HIDUP,
KEBERSIHAN DAN KEINDAHAN KOTA SERTA
RUANG TERBUKA HIJAU (RTH).

5

MENYIAPKAN BAHAN MUSYAWARAH
PERENCANAAN PEMBANGUNAN
(MUSRENBANG).

6

MELAKUKAN PEMANTAUAN TERHADAP
KELANCARAN PENGELOLAAN
PERSAMPAHAN.

7
MELAKSANAKAN KOORDINASI DENGAN
PEMBINAAN, PENGAWASAN DAN
PENGENDALIAN TERHADAP BERBAGAI
KEGIATAN BIDANG EKONOMI,
PEMBANGUNAN DAN LINGKUNGAN HIDUP
DI WILAYAH KELURAHAN.

8
MELAKSANAKAN PELAYANAN
ADMINISTRASI BIDANG EKONOMI,
PEMBAGUNAN DAN LINGKUNGAN HIDUP
SESUAI LINGKUP TUGASNYA.

*  TUPOKSI SEKSI SEKSI EKONOMI
"/ PEMBANGUNAN DAN LINGKUNGAN
KELURAHAN DADI MULYA

PEMBANGUNAN, SARANA PRASARANA UMUM,

9

MENYUSUN PROFIL
KELURAHAN.

10

MEMFASILITASI PEMBAGUNAN
DIBIDANG PRASARANA DAN
PENGEMBANGAN PEREKONOMIAN.

1

MELAKSANAKAN KEGIATAN PEMBINAAN
DAN PENGAWASAN SERTA PELAPORAN
LANGKAH LANGKAH PENANGGULANGAN
TERHADAP TERJADINYA PENCEMARAN
DAN KERUSAKAN LINGKUNGAN HIDUP
SERTA POLA PENCEGAHAN KERUSAKAN
LINGKUNGAN HIDUP.

12

MELAKSANAKAN PEMBINAAN DAN
PENGEMBANGAN SERTA PEMANTAUAN
TERHADAP USAHA DIBIDANG INDUSTRIAN
DAN PERDAGANGAN, PERKOPERASIAN,
UMKM, PERTANIAN DAN PETERNAKAN.

13

MELAKSANAKAN PENYULUHAN DAN
MONITORING KEPADA KOPERASI
DAN PARA PENGRAJIN.

14
MELAKSANAKAN SISTEM
PENGENDALIAN INTERN

PEMERINTAHAN.

15

MELAKSANAKAN EVALUASI DAN
PELAPORAN PELAKSANAAN TUGAS
DAN FUNGSI.

16

MELAKSANAKAN TUGAS LAINNYA YANG
DIBERIKAN OLEH ATASAN SESUAI
DENGAN KETENTUAN PERATURAN

PERUNDANG-UNDANGAN.




